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CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

DECLARACAO

Declaramos, conforme solicitado no Processo 1205/2023, que
ALEXANDRE SILVA DE AGUIAR, portador do CPF 077.565.227.02 Ex servidor
desta Casa Legislativa, no cargo de ASSISTENTE TECNICO DAS
COMISSOES PERMANENTES no periodo de 01/01/2005 a 30/12/2011, 'pem
como, de cargo de SUBCHEFE de Gabinete de Vereador no periodo
01/01/2012 & 30/12/2020.

Tendo como atribuigdes:
ASSESSOR TECNICO DAS COMISSOES PERMANENTES:

|- Estudar e instruir todos os processos distribuidos a Comissao Permanentes
a que esta designado;

ll- Realizar as pesquisas e estudos que forem determinados pela Presidéncia
da Comissdao Permanente a que estd designado, ou pelos membros da Mesa
da Camara, tangente aos temas que competem a Comissao;

lI- Ouvir, quando designado, depoimento de todos quantos desejarem sugerir
medidas a Camara Municipal, e manifestar-se sobre problemas que nela estéo
sendo examinados;

IV- Assistir e secretariar as Comissdes Permanentes e Especiais, em que
estiver designado, prestar todas as informagdes que forem solicitadas pela
Mesa, pelas Comissdes

V- Organizar e manter um sistema de protocolo e registro de todos os
documentos encaminhados ao gabinete da Comisséo Permanente em que
estiver designado;

VI- Proceder & revisdo das informagdes do gabinet: e dos pareceres dos
membros das Comissoes;

VII- Organizar um sistema de fichario de toda Legislagdo Federal, Estadual e
Municipal;

VIl -Lavrar as atas das sessdOes da Comissdo Permanente e providenciar o
registro de seus debates.
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SUBCHEFE DE GABINETE DE VEREADOR:

| - Substituir 0 chefe do gabinete do vereador, na eventualidade da sua
auséncia, exercendo as fungdes que lhes sdo proprias segundo previa
designagao.

I| - Atender ao pUblico, agendando sua audiéncia com o Parlamentar;

IIl - Administrar a pauta de compromissos e reunioes do Gabinete;

IV- Recepcionar autoridades em visita a0 gabinete;

V- Receber e organizar as correspondéncias encaminhadas ao gabinete;

V|- Estabelecer a interlocugdo do Parlamentar com entidades e 0rgaos
externos;

VII- Desincumbir-se também das atribuigdes do Assessor Parlamentar |, na
eventualidade de sua auséncia;

S#o Gongalo, 04 de janeiro de 2024.

Assinado por FERNANDO SOARES PEDRO
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l FERNANDO SOARES PEDRO
i DIRETOR DE RECURSO HUMANOS
MATRICULA 190614
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